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壹、 說明 

教育部青年發展署為提升「U-start 創新創業計畫」之申請與管理效率，建

置本管考系統，作為創業團隊、育成中心及計畫管理單位共同使用之作業平

台。 

 

本系統整合創業營運計畫書、創業輔導計畫書、輔導紀錄、計畫變更及相關

申請資料，使用者可依角色權限於系統中進行填寫、編輯、送出與查詢。 

 

本操作手冊係配合最新 U-start 計畫網站內容與制度設計更新，說明育成

中心與創業團隊於各申請階段之系統操作方式，請使用者依手冊指引完成相

關作業。 
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貳、 操作流程圖 

I階段團隊申請流程 
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參、 管考系統帳號申請 

一、申請帳號流程 

1.管考後台帳號密碼申請，每年度請依據青年署公告之申請表單連結進行申

請 

2.於該年度申請帳號表單填妥資料並送出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※申請注意事項： 

•請確實填寫所有必填欄位 

•每年度每校育成限 1組帳號 

•同一信箱在同一年度僅能申請一次 
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3.填妥完畢送出申請，系統會自動配置一組帳號、密碼並提供後台網址至育

成單位聯絡人之電子郵件信箱，如果沒有收到信件，請洽客服人員協 

助開通帳號。 
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4.至後台管考系統網址: https://mustart.yda.gov.tw 

輸入 mail 中提供的「帳號」、「初始密碼」登入 

 

5.重新設定新密碼，設定完成即可登入系統使用 

※密碼要求： 

•至少 8 個字符 

•包含大寫字母 

•包含小寫字母 

•包含數字 

▲上述條件全都要符合 

 

 

 

https://mustart.yda.gov.tw/
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➤若育成中心當年度已提交過申請，系統會告知重複申請的錯誤訊息 
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二、創業團隊帳號申請流程 

1.左側列表點選創業團隊資料 

2.點擊新增團隊 

 

3.將必填資料填妥後點擊新增團隊 
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4.成功，系統將團隊的初始帳號密碼以 Email通知創業團隊聯絡窗口 

 

5.請創業團隊至信箱收信，登入系統 
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肆、管考系統功能選單 

請參考後續各功能介紹說明及操作方式 
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伍、儀表板 

Dashboard 提供「專案進度概覽」數據與超連結設定，方便育成中心掌握各

團隊進度，另提供計畫進程圖表和重要里程碑供參考。 

◆專案進度概覽 

1. 今年度申請團隊總數 (可連結至創業團隊資料) 

2. 今年度尚未提交計畫總數 (可連結至申請總覽) 

3. 今年度待補件計畫總數 (可連結至申請總覽) 
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陸、I 階段團隊申請管理 

一、創業團隊資料 

 

 

(一)創業團隊新增 

操作流程可參照 壹、帳號申請 的 二、創業團隊帳號申請流程 

(二)創業團隊關鍵字搜尋 

可以「團隊名稱」、「代表人」進行搜尋 
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(三)創業團隊列表 

 

列表欄位說明如下： 

•序號為系統自動產生之排序編號。 

•計畫年度顯示該創業團隊所屬之計畫年度。 

•育成單位顯示該創業團隊所屬之育成單位名稱。 

•計畫類別顯示該創業團隊所屬之計畫類別。 

•創業團隊名稱顯示團隊名稱。 

•團隊代表人顯示該創業團隊之代表人。 

•設定完成用以顯示團隊資料是否已完成設定，狀態包含「未完成」或「已

完成」。 

•狀態顯示該創業團隊目前使用狀態，如「啟用」或「停用」。 

•功能操作說明如下： 

1.點擊 「鉛筆」圖示，可進入該筆創業團隊資料編輯畫面。 

除「育成單位」、「計畫年度」無法變更其餘欄位皆可調整 
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※如有要修改創業團隊資料時，

修改完成後請先點選「儲存」，

系統訊息提示 "更新完成" 後再

點選「設定完成」。 
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2.點擊 「垃圾桶」圖示，可刪除該筆創業團隊資料，系統將於刪除前

提示確認訊息。 

 

二、創業輔導計畫書 

本頁面用於管理各創業團隊之創業輔導計畫書資料。 

(一)創業輔導計畫書列表 
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1.頁面提供創業團隊清單列表，顯示各團隊之計畫年度、育成單位、計畫類

別、創業團隊名稱及完成進度。 

2.完成進度以「已完成項目數／總項目數」方式呈現，用以快速掌握各團隊

計畫書填寫狀況。 

3.點擊 按鈕，可進入該創業團隊之創業輔導計畫書編輯頁面。 

4.顯示總件數及各計畫類別之資料筆數分布，供管理者快速查閱。 

 

(二)創業輔導計畫書撰寫 

分為 9個頁籤，依序填寫資料後每頁須分別點擊「設定完成」。 

1.計畫申請書 

此頁提供預覽功能，整併每個頁籤的資料後供育成中心預覽，若其他頁籤資

料有更新，可點擊重新整理更新預覽檔案，確認填寫完成後點擊「設定完

成」。 
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2.計畫摘要_指導老師/業師/顧問基本資料 

新增指導老師資料，*字號為必填欄位，填寫完畢點擊「設定完成」。 
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3.計畫摘要_創業團隊基本資料及輔導計畫摘要 

此頁將連動創業團隊資料，如需編輯可點擊 。 

 

 

4.計畫內容 

請依序填寫創業團隊現況、服務項目、實施時程、預期成效、專家資歷關聯

性、專家經驗說明，填寫完畢先點擊「儲存」，確認完成再點擊「設定完

成」。 
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5.計畫經費編列 

按照計畫須知規範新增經費，並填寫受款帳戶資訊，系統將初步檢查是否符

合規範，確認完成再點擊「設定完成」。 

 

 

 

6.個人資料蒐集同意書 

可於檔案下載處下載公版文件，請依據需上傳名單，點擊新增，依序上傳已

用印之個人資料蒐集、處理及利用同意書，確認完成再點擊「設定完成」。 
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7.育成單位執行切結書及其他附件 

可於範本下載處下載公版文件，點擊新增上傳切結書或其他附件，確認完成

再點擊「設定完成」。 
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8.公文上傳 

請上傳相關公文 PDF 檔案，確認完成再點擊「設定完成」。 

 

 

9.第一階段申請作業文件檢核表 

可於範本下載處下載公版文件，點擊新增上傳已完成之檢核表 PDF 檔案，確

認完成再點擊「設定完成」。 

 

全部分頁皆完成後可於申請總覽確認團隊填寫之創業營運計畫書，皆完成可

至申請總覽提交送件給 PO審核。 
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三、創業營運計畫書 

此單元是由創業團隊的填入申請創業營運計畫書，系統自動帶入的資料，育

成中心可檢視創業團隊提出申請計畫書的內容與填寫進度。 

 

包含【一、創業團隊成員基本資料】、【二、計畫申請資料】、【三、營運

計畫書】、【四、創業團隊補助經費支用明細】、【五、創業團隊計畫提案

切結書】、【六、育成進駐輔導意向書】、【七、佐證資料】共七個單元。 
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四、申請總覽 

(一)提交送件 

可查看該年度育成及團隊的計畫書填寫進度，請於此處進行團隊的「創業營

運計畫書」檢核，如需修改可「退件」給團隊進行調整。 

確認育成及團隊的計畫書皆完成後，可點選「送件」，提交給 PO 進行審

查。 

 

 

(二)退補件修改 

當被退件或需要補件時，系統會自動寄發通知信至育成中心聯絡人信箱，通

知有退件需補件的申請資料。 

 

計畫申請書內將顯示(退回)的單元，點選需要修正的單元，調整完成後，先

「儲存」再按「設定完成」。 

 

如果創業團隊也需要修改退件，系統會自動寄發通知信至創業團隊聯絡人信

箱，提醒團隊針對需要修正的單元進行修正，調整完成後，育成中心一樣於

「申請總覽」進行計劃書審核，確認皆完成後，點選「送件」，再次提交給

PO進行審查。 


